i Materska Skola, zakladni Skola, prakticka Skola
a détsky domov Kyjov, prispévkova organizace

Za Humny 3304, Kyjov 697 01, tel. 518 614 581, moh. 601 394 309
e-mail: zvs.kyjov@tiscali.cz ICO: 70 28 48 49
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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Schvalil: PaedDr. Petr Petras, reditel Skoly
Pedagogicka rada projednala: 29.8.2022
Pedagogicka rada schvalila: 29.8.2022
Smérnice nabyva ucinnosti: od 1.9.2022
C.j. Z5K 1043/2022
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Identifika¢ni udaje

C.j. ZSK 1043/2022
Hlavni tcel a predmét ¢innosti Skoly

Nova zfizovaci listina €.j. 20/128 ze dne 30. dubna 2015 ptispévkové organizace
Jihomoravského kraje vydana v souladu s ustanovenim § 14, § 35 odst. 2 pism.
j) zékona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zafizeni), ve znéni pozdé&jSich
predpisii a ustanovenim § 27 zédkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpist, a schvéleny Zastupitelstvem
Jihomoravského kraje usnesenim ¢. 366/17/Z5 ze dne 27. dubna 2017.

Od 1. 7. 2017 doslo ke zméné nazvu piispévkove organizace dodatkem €. 1.

Od 1. 1. 2022 doslo ke zméné nazvu piispévkové organizace C. j. JMK
130831/2020 dodatkem ¢. 3 ke Ziizovaci listiné ¢.j. 20/126 ze dne 30. dubna
2015.

Nazev prispévkové organizace

Materska Skola, zakladni Skola, prakticka Skola a détsky domov Kyjov,
prispévkova organizace

Sidlo ptispévkové organizace: 697 01 Za Humny 3304/46

IC piisp&vkové organizace: 702 84 849

Nazev ztizovatele: Jihomoravsky kraj

Adresa zrizovatele: Brno, Zerotinovo namésti 3/5
) PSC 60182

IC ztizovatele: 70888337

Oficialni nazev Skoly: Mateiska Skola, zakladni $kola, prakticka Skola a détsky domov
Kyjov, Za Humny, prispévkova organizace



Nézev SVP: Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
POJD ST HRAT

Reditel §koly: PaedDr. Petr Petras

Pracovisté: Kyjov

Adresa $koly: Za Humny 3304, 697 01 Kyjov
ICO: 70284849
Redizo: 600025519

e-mail: zvs.kyjov@tiscali.cz

web: www.skolazahumny.cz
tel.: 518 614 581
mobil: 601 394 309

Pracovisté: Viesovice

Adresa Skoly: Viesovice 243, 696 48 Viesovice

e-mail: zvs.kyjov@tiscali.cz
web: www.skolazahumny.cz

Ztizovatel Skoly: Jihomoravsky kraj
adresa zi'izovatele: Zerotinovo namésti 449/3, 601 82 Brno
telefon 541 651 111

web: www.kr-jihomoravsky.cz

Reditel Matefské $koly, zdkladni $koly, praktické $koly a détského domova Kyjov,
pfispévkova organizace Za Humny 3304, 697 01 Kyjov (dale jen ,Skola“), vydava podle §
30 odst.1 zadkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vysSim

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), tento vnitfni fad skolni druziny (dale jen
,SD%).
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Skolni druzina (SD) se ve své &innosti #idi vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani a Skolskym zakonem &. 561/2004 Sb. (¢.82/2016 Sb.) o piedskolnim, zédkladnim,
sttednim, vys$§im odborném a jiném vzdélavani § 30. Vnitini fad skolni druziny vydava teditel
skoly. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatele SD, Vnitinim fadem $kolni druziny. Ve SD je
uplatnovana zasada rovného, nediskriminacniho pfistupu ke vSem zaklim bez rozdilu rasy,
pohlavi nebo vyznavaného nébozenstvi.

|. ZAKLADNI USTANOVENI
1. Cinnost SD

e SD, kterou provozuje $kola, poskytuje vychovu mimo vyucovani a zajmové
vzdélavani zaktim Skoly.

e SD vykonava &innost ve dnech §kolniho vyuéovani.

e Cinnost SD je urena pfednostné pro zaky prvniho stupné zékladni Skoly
piihlasené k pravidelné kazdodenni dochazce.

e Vychovna a vzdélavaci ¢&innost SD se uskutetiiuje piedeviim pravidelnou
z4jmovou, vychovnou, rekreacni a vzdélavaci Cinnosti véetné moznosti ptipravy
na vyucovani a vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

e Konkrétni ¢innost uskute¢iiovanou ve SD v jednotlivych dnech zaznamenavaji
vychovatelé v dokumentu Piehled vychovné vzdélavaci prace.

Il. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU
VE SD A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU S VYCHOVATELI
VE SD

Prava zaku a jejich zakonnych zastupcii a pravidla vzijemnych vztahi se zaméstnanci
ve Skolském zarizeni

e Zjisti-li vychovatel SD, ze je zak tyran, informuje oddé€leni socidlné pravni ochrany
déti a mladeze piislusného uradu.
1. Prava ziku
e (cCastnit se vSech Cinnosti SD,

e na zajiSténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného €asu, na dodrZzovani vSech psychohygienickych podminek,

e na informace a poradenskou pomoc v zélezitostech tykajicich se vychovy a
vzdélavani,

e 7aci maji volny pfistup k informacim o SD,

e vzdélavani podle ptislusného §kolniho vzdélavaciho programu (SVP — Pojd’ si hrat),



pomucky, které vychovatelka SD vyuziva,
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,

ochranu pted socialné patologickymi jevy, pied jakoukoliv formou diskriminace,
nepratelstvi, Sikanu,

seznameni se vSemi piedpisy, vztahujicimi se k provozu SD,

Pravidla vzajemnych vztahi Zaki SD se zaméstnanci ve Skole

Zak Skolni druziny nepouZiva hrubé slovni a umyslné fyzické utoky vaci
zaméstnancim Skolského zafizeni. Toto by se povazovalo za zdvazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fddem $kolni druziny, za néz by mohl byt
ze Skolni druziny vyloucen.

2. Povinnosti zakta

Radné dochazet do $kolni druZiny.

Dodrzovat vnittni tad SD.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy.
Neopoustét bez védomi pedagogického pracovnika SD druzinu.

Doba pobytu Z4ka ve SD se tidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

Nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti ve SD.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikim druziny ¢i
ostatnim pracovnikiim celého zatizeni a Zakiim se vzdy povazuji za zadvazné poruSeni
povinnosti, zak z téchto diivodii, miize byt ze SD vyloucen.

3. Prava zakonnvch zastupcu Zaka

Povinnosti zakonnvch zastupcu Zaku:

Zakonni zastupci Zzaka maji pravo:

na informace o chovani zaka ve SD
na informace o0 akcich poradanych ve SD
podavat navrhy Kk ¢innosti SD.

o

Nepiitomnost zakti SD omlouvaji zakonni zastupci pfedem — osobng, pisemné., pfipadné
telefonicky vychovatelim SD.

Zakonni zastupci mohou vyuzivat individudlni pohovory s pracovniky skolni druziny v
pfedem domluvenych terminech.

Informuji vychovatele SD o zméné zdravotni zptisobilosti.



e Na zaklad¢ 1¢katské zpravy poveéii vychovatelku k podavani 1ékd zdkovi a sezndmi ji se
zpusobem a dobou podavani zékovi.

e Vzhledem k postizeni zakd SD informuji zakonni zastupci vychovatele SD o zménach ve
zdravotnim stavu zakl nebo jinych zdvaznych skutecnostech.

e Oznamuji udaje pro Skolni matriku a dal$i tdaje, které jsou podstatné pro pribch
zajmového vzdélavani v SD, bezpeénost Zaka.

e Na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zacastni projednani zavaznych otazek tykajicich se v
zajmovém vzdelavani v SD.

e Zakonni zastupci maji volny piistup k informacim o SD.

e Zakonni zéastupci maji pravo se vyjadfovat ke vSem podstatnym nalezitostem, tykajici se
SD.

e Vyjadfenim musi byt vénovana patfi¢na pozornost.

%

Reditel $koly mize rozhodnout o vyloudeni Zaka, pokud soustavné porusuje vnitini ¥ad SD,
ohrozuje zdravi a bezpecnost své a ostatnich, nebo z jinych zvlasté zdvaznych divoda.

Zaci budou poudeni o spravném chovani a bezpeénosti b&hem prazdnin, statnich svatka, dnd
feditelského volna.

ZvIast hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vic¢i zaméstnancim Skoly nebo vici
ostatnim zaktim se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
$kolskym zakonem, za néz miize byt zdk podminéné vylouden, nebo vyloucen ze SD. Zarovei
oznami feditel Skoly tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého
zéka, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédel.

5. Prava a povinnosti pedagogickvch pracovnika

Pedagogicky pracovnik ma pravo:

e na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Zakl nebo
zakonnych zastupci déti a zakG a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve Skole

e aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
predpisy

e na vyuZzivani metod, forem a prostiedkil dle vlastniho uvaZeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti

Pedagogicky pracovnik ma povinnost:

e vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani



chranit a respektovat prava zaka

chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vSem formam rizikového
chovani ve Skoléach a Skolskych zafizenich

svym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj

zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim osobni daje, informace o zdravotnim
stavu déti, zak a studentt a vysledky poradenské pomoci s nimiz ptisel do styku
poskytovat zédku nebo zdkonnému zastupci nezletilého zdka informace spojené s
vychovou a vzdélavanim

I11.PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Zaci do SD jsou piijimani na zakladé zapisniho listku pro dany kalendaini rok,
stvrzeného podpisem zakonného zastupce.

O zafazeni 74kl a odhlaSovani zdkd do Skolni druziny rozhoduje teditel Skoly.
Vyfizuje také naméty a stiznosti zakonnych zastupct, piipadné zakd SD.

2. Organizace SD pracovité: Kvjov

Organizace ¢innosti SD pracoviité Kyjov

Provozni doba SD

Ranni druZina po - pa 07.00 — 08.00

odpoledni druzina  po, st, ¢t 11.45-15.30

ut, pa 10.50 - 15.30
Zaky SD predava vyudujici ucitelka po ukonéeni vyucovani pani vychovatelce do
tiidy SD.
Ze SD si piebiraji zakonni zastupci zdky osobné (mohou uvést i dalii osoby opravnéné
k vyzvednuti), popt. odchazi samostatné.

Rozvrh ¢innosti:

11.45 (po, st, ¢t) ptichod Zaki do druziny,
10.50 (ut, pa) prichod zakt do druziny

a do 15.30 nasleduji Cinnosti odpocinkové, sebeobsluzné, zajmové a rekreacni,
pfiprava na vyucovani, ¢innosti dle ro¢niho planu SD.

Ranni druZina- 07.00 — 08.00 — pfiprava na vyucovani



e Cinnost SD muize probihat v téchto mistnostech: mistnost SD, Snoezelen, t&locviéna,
venkovni hfiste aj.

e Druzina poskytuje z4jmové vzdélavani zdkim ZS Kyjov, Za Humny formou
odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych Cinnosti.

e Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani.

3. Organizace SD pracovi§té: Viesovice

Organizace ¢innosti SD pracovisté Viesovice

e Provozni doba SD je od 11.10 do 13.00 hodin (pondéli, &tvrtek, patek). V utery od
12.00 do 13.00 hodin, ve stfedu od 12.00 do 13.00 hodin, v patek od 11.10 do 13.00
hod.

e Zaky SD predava vyuéujici ugitelka po ukondeni vyucovani pani vychovatelce do
t¥idy SD.

e Ze SD si piebiraji zakonni zastupci Zaky osobné (mohou povéfit i dalsi osoby
opravnéné k vyzvednuti zéka)

e Rozvrh ¢innosti
Ptichod z4kt do skolni druziny v 11.10 hodin (po, ¢t, pd), ve 12.00 hodin (ut, st).
11.10 — 13.00 hodin odpocCinkové a rekreatni cCinnosti dle ro¢niho obdobi,
sebeobsluzné &innosti, z4jmové ¢innosti dle SVP SD
Cinnost SD mtiZe probihat v téchto mistnostech: uebna, spoledensky sal, terapeutické
mistnosti, herna, vytvarny ateliér, keramicka dilna, vicetcelové hfiste aj.

e Druzina poskytuje zdjmové vzdélavani zakliim pracovist¢ Viesovice formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti.

e Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani

4, Kritéria pro prijimani déti do Skolni druziny

Obecna kritéria

eV souladu se zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vysSim,
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni a v souladu s vyhlaskou ¢.74/2005 Sb.,
o z4jmovém vzdélavani v platném znéni, stanovuje feditel Skoly kritéria pro pfijeti
zakl k zajmovému vzdelavani ve Skolni druzing.

e SD se ve své Cinnosti fidi predevs§im vyhlaskou & 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani. Dle § 8, odst. (4). Skolni druzina organizuje zijmové vzdélavani
predevsim pro ucastniky piihlaSené k pravidelné denni dochazce.

e Dle téchto kritérii bude postupovat feditel Skoly v ptipadech, kdy pocet Zadosti 0

ptijeti zakl k zdjmovému vzdélavani ve Skolni druzing, podanych zdkonnymi zastupci,



prekroci stanovenou kapacitu. Tzn., Pokud nebude kapacita piekrocena, budou piijaty
vSechny déti.

e piijeti zdka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ Zzadosti zakonného
zastupce a fadné vyplnéné piihlasky. Vyplnéni ptihlaSky neznamend pfijeti zdka do
Skolni druziny. Pobyt zaka ve Skolni druziné neni narokovy.

Stanoveni volné kapacity Skolni druziny

e Celkova maximalni kapacita skolni druziny je stanovena na 43 zakd.

Kritéria pro prijimani déti do skolni druZiny
e Nastane-li skute¢nost, Zze zajem o pfijeti zaku do Skolni druziny je vyss$i nez umoznuje
celkova kapacita, rozhoduje feditel Skoly o prijeti Zdka na zakladé nasledujicich
kritérii:
Kyjov:
1. Pfednostné se pfijimaji zaci 1., 2. a 3 roéniku ZS a Zici viech roénikli ZS
specialni, jejichz zakonni zastupci jsou zaméstnani nebo aktivni OSVC.
2. Zaci 4. a 5. roéniku budou piijati do 8kolni druZiny, pokud:
- to umoziuje kapacita
- jsou zaci s celotydenni dochazkou
- jsou zaci s t€z§im zdravotnim postizeni
- jsou zaci, kteti maji ve Skolni druziné sourozence
- jsou zaci, jejichz zakonni zastupci jsou zaméstnani na plny pracovni tivazek
- jsou zaci z rodin, kde je vice sourozenct (4 a vice déti ve véku do 3 let).
Vresovice:

- Skolni druzina je pfednostné naplnovana zaky s nizsi vyucovaci dotaci.

Zavérecna ustanoveni
e Pfi rozhodovani o piijeti ditéte do Skolni druziny bude feditel Skoly brat v tivahu
dodrZeni terminu pro odevzdani zavazné piihlasky a splnéni jednotlivych kritérii pro

pfijeti do Skolni druziny v uvedeném potadi.

5. Pravidla pro hodnoceni

e Hodnoceni zdka v chovéani a aktivit¢ v SD vychovatelka provadi motivaénim
odménovanim formou obrazk, diplomi, medaili aj.



6. ﬁplata za SD

e Skolni druzina na obou pracovistich je bezplatna.

IV. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI ZAKU VE SD
A JEJICH OCHRANA PRED SOCIALNE PATOLOGICKAMI JEVY A PRED
PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

1. Ochrana zaki ve SD pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o bezpecnosti a chovani na zacatku Skolniho roku,
pfipadn¢ v prubéhu roku. Zaznam o pouceni je uveden v Ptehledu vychovné
vzdélavaci prace.

¢ Pitny rezim a pripadné podani stravy zajist'uji pedagogicti pracovnici.
e Béhem pobytu SD venku jsou osobni véci Zakl uzamceny v Satné.

e Ve SD je zékaz koufeni, poZivani alkoholu nebo jinych navykovych latek. Je zakazano
vnaset do celého zatizeni SD véci a latky ohrozujici bezpe¢nost a zdravi.

e Ve SD je uplatiovana zasada rovného, nediskrimina¢niho pfistupu ke v§em Zakim bez
rozdilu rasy, pohlavi nebo vyznavaného nabozenstvi.

e 74k bez védomi vychovatele oddé&leni §kolni druzinu neopousti.
e Doba pobytu zéka ve SD se Fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku.
e Ve SD se zak Fidi pokyny vychovatele, vnitinim fadem $kolni druziny.

e Ve Skolni druzing se zakazuje reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem v zajmovém
vzdélavani a reklama nabizeni k prodeji nebo prodej vyrobkll ohroZujici zdravi,
psychicky nebo moralni vyvoj zakt SD nebo piimo ohrozujicimi poskozujici Zivotni
prostfedi a dale reklama potravin a nabizeni k prodeji potravin, které jsou v rozporu s
vyzivovymi pozadavky na zdravou vyzivu zaku.

e 74k se ve $kolni druzing chové slusné k dosp&lym i jinym Z&kiim 3koly a druziny, dba
pokynil pedagogickych a provoznich pracovniki.

e Zaklim je ptisn€ zakazano manipulovat s elektrickymi spottebici



PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SD ZE STRANY ZAKU
Zéaci jsou povinni zachizet s majetkem S$koly ohleduplné a piiméfené tak, aby
nedochazelo k jeho zbytecnému opotiebeni nebo niCeni. Za dozor nad zaky odpovidaji

pedagogiéti pracovnici SD. Na zagatku $kolniho roku jsou Zaci pouceni vychovatelem SD.
Zaci jsou vedeni k poradku a &istoté svého pracovniho mista (dle svych schopnosti).

V. DOKUMENTACE SD

1. Dokumentace vedena ve SD

V druzin€ se vede tato dokumentace:
e zapisni listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce
e celoro¢ni plan ¢innosti, tydenni plany
e pichled vychovné vzdélavaci prace
o SVvPSD
e Vnitini fad SD

VL. UCINNOST

Tento vnitini Fad SD, jimZ se ru$i dosavadni vnit¥ni fad SD ze dne 21.06. 2021
nabyva Gcinnosti 1. 9. 2022.

V Kyjové s ucinnosti od 01.09. 2022

PaedDr. Petr Petras
reditel Skoly
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